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Kaufmannisches Grundwissen

Die Einfilhrung in die Wirtschafslehre gibt Ihnen einen Uberblick iiber die Grundprozesse
des Wirtschaftens. Es folgen Ausfihrungen Uber die Griindung, Flihrung und Auflésung von
Betrieben, (ber die Betriebsorganisation sowie (ber Wesen und Handhabung der
Kostenrechnung. Sie erlernen die Grundziige der Buchfiihrung und des Rechtswesens sowie
die kaufmédnnische Briefpraxis zu geschéftlichen Anldssen. Ein Uberblick (iber die
wichtigsten Steuerarten sowie (ber Abgabenordnung und Bewertungsgesetz verschafft
Ihnen auch auf dem Gebiet des Steuerwesens aktuelle und sichere Kenntnisse. Mit diesem
Lehrgang eignen Sie sich ein kaufmannisches Grundwissen an, mit dem Sie flexibel in
verschiedenen Positionen im Unternehmen einsetzbar sind. Auch Selbststandige kdnnen hier
das notwenige Wissen erlernen, um Ihren Betrieb kaufmannisch erfolgreich zu fihren.

Gliederung des Lernstoffes:
* Arbeitsplatzorganisation
* Betriebswirtschaftslehre
* Buchfiihrung
* Schriftverkehr

* Kaufmannisches Rechnen
°

Zielgruppe: Das Seminar richtet sich an alle Teilnehmer die tber keine kaufmannischen

Kenntnisse verfligen. o))
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Dauer: 2 Tage s

Teilnehmerzahl: max. 10 Teilnehmer



